Myslim, tedy jsem... organizator.
Jak na to aneb maly uZite¢ny organizatorsky manualek Z€ HB Slunovrat

Mili organizatori sluzebné mladsi, starsi ¢i nastavajici,

zde jsme pro vas pripravili takovy netradi¢ny recept, ze kterého je mozné pripravit skutecné
dobrou akci — jasn€, program je na vas, az takové manualy nepiSeme, ale kvalitni akce musi mit i
kvalitni zazemi ohledné administrativy, Ucetnictvi ¢i dalsSi dokumentace. Ctéte a nezapominejte na
nasledujici radky, nékdy dokaze zpétné zachranovani véci predem nepripravenych zkazit dojem z celé
akce...

Tato pom{cka se tyka vikendovek, setkavani, dlouhodobéjsich akci (napf. Silvestr) i tabord, tzv.
PsB-Cek (Prazdnin s Brontosaurem) (upozornéni na specifikace PsB-¢ek jsou v textu podtrZeny, nejsou
pozadovany na ostatnich akcich ZC HB Slunovrat).

PRED AKCI:

1) Nahlasit poradani akce predsedovi.
Tento bod neni doposud zauzivan, ale je skutecné potrebny — predseda jakozto hlavni
~zodpovedny" celého Clanku ma pravo i povinnost byt informovan o cinnostech, které na sobé
nesou nalepku ZC HB Slunovrat.

2) Stanovit pozadavky na zC.
Chcete né&jaky material? Financni zalohu? Jiné poZadavky? Je potieba o tom dat védét. (Jestli nic
nepotiebujete, staCi pouha véta: nemam specialni pozadavky na pfipravu akce apod.) Jestli
dostanete za praci zaplaceno, dojednejte si vystaveni faktury nebo pfijmového dokladu u
hospodare ZC (Petr Minaf, xminar.petr@gmail.com, hospodar@slunovrat.info).

3) Ujistit se, Ze v mam v org. tymu clovéka s platnym priikazem OHB
(Organizator Hnuti Brontosaurus).
V pripadé, zZe v tymu takovy Clovék neni a nepodati se vam jej sehnat, je mozné pozadat Radu
ZC HB o vyjimku (rada@slunovrat.info). Hlavni organizator PsB poradany ZC HB Slunovrat
musi byt ¢lenem ZC HB Slunovrat.

4) Pripravit si dokumentaci na akci.
Cestovni prikaz (pokud se jedna o akci pracovni, kde proplacime ¢ast jizdného — vice viz nize,
Cast Na akci), seznam Ucastnik@, prihlasky do ZC HB Slunovrat — vée je k dispozici na adrese
http://www.slunovrat.info/art.php?art=101&cat=53.
Na PsB potrebujete také prohlaseni o bezinfekcnosti (Ucastnici mladsi 18 let musi potvrzeni
prinést podepsané zakonnym zastupcem a nesmi byt starSi nez 1 den, tzn. s datem nastupu na
PsB), dokument o proskoleni o bezpecnosti ochrany zdravi pfi praci, na PsB zvlast’ i seznam
Ucastnikd pro Kancelar Hnuti Brontosaurus + anketa PsB!. O tyto dokumenty je mozné zazadat
hospodare ZC, KHB (kancelar@brontosaurus.cz) nebo predsedu Z€ (Jakub Kurajda,
predseda@slunovrat.info).

5) Pripravit si material na akci:
a) povinny: lékarnicka vcetné zdravotniho deniku, propagacni materialy (viz nize), fotoaparat s
nabitymi baterkami — lékarnicek ma ZC vice, fotoaparat jeden
b) nepovinny: kostymy, kancelarské potreby apod.

6) Nezapomenout na propagacni materialy:
a) kronika
b) tricka. Ceny triCek jsou rlizné (stary motiv, barva tmavé modra, 80 K¢, nova svétle modra
barva 150 K¢, nova piskova barva 150 K¢, cerna a Cervena barva 3 motivu tricek za 180 Kc¢).
MUzete je ziskat pres Vierika (Viera HrabCakova), ktera je ma u sebe. Nezapomenite uvést také



konkrétni mnoZzstevni pozadavky na velikost (S, M, L, XL). Piste s dostatecnym casovym
predstihem. Kontakt: sunea@centrum.cz, vierik@slunovrat.info, tel: 737521338.
c) ostatni: Slunoskrat, par kouskd Vyrocni zpravy (vSe u Vierika), kalendariky, zalozky, aj.

NA AKCI:

1) Nezapomenout do programu zaradit alespofi kratké predstaveni €innosti HB a také z€
HB Slunovrat. Néktefi lidi opravdu nevi, co to vlastné HB je a na co to je dobré,
nepodcenujme tedy tento bod, i kdyZz se nam mze zdat, Ze HB zna opravdu kazdy — neni tomu
tak.

2) Rozdat propagacni materialy.

3) Vyplnit seznamy Gcastnik a dalsi dokumenty (viz bod 4) predchazejici Casti) a zkontrolovat si,
zda se pocet zapsanych a zlicastnénych shoduii.

4) Pokud se jedna o akci pracovni, proplatit 1 cestu do max. vyse 150 KCc. Jizdenky
uschovat a ze zadni ¢asti podepsat tuzkou, komu patfila.

5) Informovat (castniky o konkrétnich pripravovanych akcich HB a Slunovratu. Na
PsB obzvlasté upozornit na tradicni akce, které jsou pro ¢leny HB za snizenou cenu a jsou tim
pravym zavrsenim léta.

6) Zajistit dostatecnou (audio)vizualni dokumentaci - fotit ¢ natacet kratka videa.
Propagacnich fotek neni nikdy dost, ale kvalita je nékdy vic, nez kvantita.

PO AKCI:

1) Fotky/videa poslat co nejdrive Zdendovi Blahovi (sigmar@slunovrat.info) nebo vloZit
vybrané fotky (kvalitni, ostré, o nécem vypovidajici) na ftp Slunovratu. Pro instrukce piste napf.
webmasterovi www.slunovrat.info.

2) Vyuaétovani akce je nutno zaslat do 2 tydnl (u PsB nejpozdéji do konce zafi hospodarovi).
Pozor! Pokud doklad o placeni neni danovym dokladem (je potreba razitko s ICO, podpisem,
datem nakupu a podrobné rozepsané polozky — napf. 10kg brambor, ne jen souhrnné
Jpotraviny"), hospodar ho nepfijme, protoze ho neni mozné oficidlné proluctovat. Radéji se
ptejte hospodare, kdyZ mate nejasnosti, Pet'a Vam rad pomUze.

3) Poslat podklady pro vyprgcovéni zapisu do kroniky, nebo jej sami vypracovat. Hlavni
Slunovrati kronikarkou je Jana Sasinkova janca@slunovrat.info

4) Dodat clanek z akce do Slunoskratu - od Ucastnik{ Ci organizatori nebo né&jakych tajnych
pozorovateld (formou ¢lanku, basnicky, komiksu, ¢i jiného pocinu). Ceka na to redakeni rada na

adrese slunoskrat@slunovrat.info nebo piste Vierikovi na vierik@slunovrat.info.

Hodné Uspéchll nejen pfi organizovani vam preje
vaSe Rada ZC HB Slunovrat

duben 2012



